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BOLLHOFF

Joining together!




Wir sind Handler und Hersteller
von Verbindungselementen sowie
Montagesystemen. Unseren Kun-
den bieten wir vielfaltige Dienst-
leistungen wie z. B. Belieferungs-
systeme, anwendungstechnische
Beratung, Entwicklung von
Verbindungen fUr moderne Werk-
stoffe und Bauweisen sowie
Reduktion von Montagezeiten und

-kosten. Und das alles weltweit!

Dienstleister
Verbindungselemente

Verbindungs- und
Montagetechnik

Systemtechnik



Erfahrung gibt Vertrauen

Ein Familienunternehmen

Mut, Fairness und
Treue...

Wenn im 128. Lebensjahr eines
Unternehmens die dritte Gene-
ration abtritt und Séhne die volle
Verantwortung Ubernehmen, die
bereits im Sturmgebraus gestan-
den haben, dann kénnen sich
Kunden und Geschéftspartner des

Hauses Bollhoff darauf verlassen,

dass wir mit Zuverlassigkeit, Quali-

tat und Leistung auch in Zukunft

zur Verflgung stehen.

In vielen Jahren hat sich eine
Unternehmenskultur gebildet, in
der Mut, Fairness und Treue die

wichtigsten Tugenden sind.

Dr. Wolfgang Béllhoff, 2004




Ausbildung - Unsere
Bausteine fur lhre
Zukunft!

Mit einer Berufsausbildung legen
Sie den Grundstein fir lhre
Zukunft. Wir bieten Ihnen durch
unsere breit gefacherten Aus-
bildungsangebote die Bausteine
dafur. Egal ob im technischen,
logistischen oder kaufménnischen
Bereich: Eine Ausbildung ist die
beste Zukunftsvorsorge — flr Sie

und fUr uns!

Fit fGr die Zukunft!
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Wir machen Sie fit:
Fur die Ausbildung und mehr!

o ;
Produktio

Sonnewalde

-
Niederlassung und

Logistikzentrum Ost

e Zusammen etwas erleben und schaf-
fen, dazu dient die Azubi-Fit-Woche.
Im ersten Ausbildungsjahr kommen
daher alle Auszubildenden samtlicher
Unternehmensbereiche und Nieder-

@ lassungen fUr ein einwdchiges Semi-
Niederlassung

Niirnberg nar zusammen.

Dabei steht natUrlich das Lernen und
Arbeiten im Team im Vordergrund,
aber natdrlich auch der kollegiale

Austausch untereinander.

Miinchen

Unser Weiterbildungsprogramm
»Azubi-Fit“ ist speziell fir Sie entwickelt.
Seminare zum Thema ,Kommuni-
kation®, ,Professionell Prasentieren”,
»Qualitdts- und Umweltmanagement”,

» 1elefontraining” oder , Technik rund

um Schrauben® erweitern bereits
wahrend der Ausbildung Ihre Quali-

fikationen.




Ausbildung bei BollIhoff
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Unser Ziel ist es Sie in den verschiedenen Bereichen so zu férdern,
dass Sie nach Abschluss Ihrer Ausbildung in jedem Fachbereich Ihres

Ausbildungsberufes arbeiten kénnen.

In der Berufsschule erlernen Sie die theoretischen Grundlagen. Bei uns
im Betrieb liegt der Schwerpunkt in der praktischen Arbeit! Dazu gehort
auch der systematische Einblick in die Produktion und die Logistik zum

Start Ihrer Ausbildung.

Sie werden in allen Ausbildungsabteilungen unter Anleitung an
Teilaufgaben herangeflhrt, um spéter auch komplexere Aufgaben

selbststandig zu l6sen.

Ob in der Berufsschule oder in der Praxis bei Ballhoff: Interesse und
Lernbereitschaft sind stets die wichtigsten Bausteine fUr |hre erfolgreiche

Ausbildung.




Ausbildung bei BollIhoff

rechnische Ausbild

Unsere Ausbildungswerkstatt bildet die Basis fur eine erfolgreiche Ausbildung in vielen technischen Berufen. Ein Beispiel fur

die Qualitat der Ausbildung in unserem Hause sind landesweit vier erste Platze bei den Berufsabschllissen, die unsere

Auszubildenden belegen konnten.

Grundausbildung

An unseren Werkbanken lernen Sie die Grundlagen der Metallverarbeitung, sowie die Grundlagen in der Elektro- und
Steuerungstechnik. Auch der Umgang mit Bohr-, Dreh-, Fras- und Schleifmaschinen wird in dieser Zeit vermittelt. Naturlich
ist der Schwerpunkt in unserem Hause die Verbindungstechnik. Hier werden sowohl I6sbare wie auch unldsbare
Verbindungen vorgestellt und der Umgang damit vermittelt. Es sind Ubungsphasen vorgesehen, in denen Sie sich
Informationen flr neue Arbeitsaufgaben selbst erarbeiten, um spéter die Arbeiten, auch unter gednderten Bedingungen,

eigenstandig durchfuhren, kontrollieren und beurteilen zu kénnen.

Fachspezifische Ausbildung

Der Uberwiegende Teil dieses Ausbildungsabschnittes findet in den Betriebsabteilungen am Standort
statt. Hier werden Sie je nach Ausbildungsberuf in den téaglichen Ablauf eingebunden.

In der mechanischen Fertigung lernen Sie zum Beispiel das Planen, Programmieren, Einrichten und
Fertigen von Werkstlcken an CNC-Maschinen. In der Montage das Montieren von Maschinen und
Anlagen. Sie stellen im Formenbau Spritzgussformen her und reparieren sie. Flr die Fertigung von
Kunststoffformteilen richten Sie Maschinen und Anlagen ein oder Sie sind in der Service-Abteilung in

die Instandhaltung und Wartung mit eingebunden.

In den letzten Wochen der Ausbildung werden Sie gezielt auf die Facharbeiterprifung vorbereitet.
Durch diese MaBnahme bekommen Sie die nétige Sicherheit, um erfolgreich die Abschlussprifung

zu absolvieren.




Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld

Ausbildung bei BOllhoff

Industriekauffrau/-
mann

Die Ausbildung zur/zum Industriekauffrau/-mann

ist Ihre Grundlage flr eine qualifizierte Mitarbeit in

unseren Bereichen:
Verkauf, Export
Einkauf, Disposition
Marketing, Werbung
Personalwesen
Buchhaltung, Controlling

Téatigkeitsbeschreibung:
Arbeiten im Einkauf und Organisieren der
Lagerhaltung
Verkaufen und Versenden von Waren
Mitarbeit in der Kalkulation, im Rechnungs-
wesen und Controlling
Planung und Steuerung der Fertigung
Kontakt mit Kunden, Lieferanten, etc.
—auch im Ausland

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld oder
Niederlassungen in Deutschland

Kauffrau/-mann
im Grof3- und AufBBen-
handel

Die Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann im GroB-
und AuBenhandel ist Ihre Grundlage flr eine
qualifizierte Mitarbeit in unseren Bereichen:

Verkauf, Export

Einkauf, Disposition

Marketing, Werbung

Qualitdtsmanagement

Sekretariat

Téatigkeitsbeschreibung:
Einkaufen von Waren bei verschiedenen
Herstellern
Verkaufen an Einzelhandler, GroBverbraucher
und Weiterverarbeiter
Organisieren der Lagerhaltung
Kontakt mit zum Teil auch fremdsprachigen
Kunden oder Lieferanten




Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld

Kauffrau/-mann far
Burokommunikation

Die Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann flr
Blrokommunikation ist lhre Grundlage fur eine
qualifizierte Mitarbeit innerhalb der komplexen
Welt der Burowirtschaft.
Sie lernen Techniken und Anwendungen in
folgenden Bereichen kennen:

Organisation und Leistungen

Burowirtschaft und Statistik

Burokommunikationstechniken

Assistenz- und Sekretariatsaufgaben

Téatigkeitsbeschreibung:
Organisieren des eigenen und fremden
Arbeitsplatzes
Mitarbeiten an blrowirtschaftlichen Ablaufen/
Statistiken
Verarbeitung, Formulierung und Gestaltung
von Texten
Kommunizieren und Kooperieren im Buro

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld

Fachinformatiker/in
Anwendungs-
entwicklung

Wahrend der Ausbildung werden lhnen in unserer
zentralen Datenverarbeitung und Organisation
schwerpunktmaBig folgende Inhalte vermittelt:

Grundlagen angewandter Informatik

Programmiersprachen

Wirtschaftsinformatik

Datenbanken

Realisierung von Softwareprojekten

Software-Engineering

Projektbearbeitung

Einsatz von Softwareprojekten
Dartber hinaus werden Sie in unseren Bereichen
Einkauf, Vertrieb, Rechnungswesen, Personal-
wesen, Produktion und im Logistikzentrum mit
den wesentlichen kaufmannischen Aufgaben
vertraut gemacht.

Tétigkeitsbeschreibung:
Beraten, Betreuen und Schulen der PC-Nutzer
Analysieren von betrieblichen Prozessen und
Rahmenbedingungen
Erarbeiten von komplexen Softwareldsungen




Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld

Ausbildung bei BollIhoff

Fachinformatiker/in
Systemintegration

In unserem Bereich der zentralen Datenverarbei-
tung und Organisation werden Sie umfassend in
die speziell im PC-Benutzerservice anfallenden
Aufgaben eingewiesen.

Téatigkeitsbeschreibung:
Beraten, Betreuen und Schulen der PC-Nutzer
Planen und Realisieren von Informations- und
Kommunikationslésungen durch Integration
von Hard- und Softwarekomponenten zu
komplexen Systemen
Installieren, Konfigurieren und Inbetriebnahme
von komplexen Systemen
Aktive Mitarbeit im PC-Benutzerservice flr die
weltweite Betreuung der DV-Systeme

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld
oder Logistikzentren

Wahrend der Ausbildung werden Sie auf den
Aufgabenbereich der Fachkraft fur Lagerlogistik
vorbereitet. Dieses beinhaltet die qualifizierte und
selbststandige Tatigkeit in unseren Bereichen:

Lager

Warenannahme

Warenkontrolle

Kommissionierung

Warenausgang

Téatigkeitsbeschreibung:
Guter annehmen, lagern und kommissionieren
Logistische Prozesse planen und organisieren
Uberpriifung von Begleitpapieren
Geeignete Transportmittel auswahlen und
Mitarbeit an der Tourenplanung
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Als Fachlagerist/in bearbeiten Sie qualifiziert und ] re—— =,
selbststandig Aufgaben in unseren Lagerbereichen: ™ - ",'I " —
Warenannahme 5 ' - T
Warenkontrolle
Kommissionierung Kaufleute flr Spedition und Logistikdienstleistung
Warenausgang sind fUr die Organisation des Guterversands, den

Umschlag der Waren und deren Lagerung sowie
fUr logistische Leistungen zustandig. Lerninhalte
der Ausbildung sind:

Prozessorientierte Leistungserstellung in

Spedition und Logistik

Speditionelle und logistische Leistungen

Tatigkeitsbeschreibung:
Ware annehmen und sortieren
Verpackungs- und Versandarbeit in den
Versandabteilungen von Industrie und

GroBhandel Vertrige. Haft d Versich
Erstellen der Begleitpapiere "ﬁ : erirage, Harung un e.rSIC erL.Jng
B Gefahrgut, Schutz und Sicherheit
b B Kaufmannische Steuerung und Kontrolle
Ausbildungsdauer: 2 Jahre Ausbildungsdauer: 3 Jahre s 5 )
. . . i Tatigkeitsbeschreibung:
Ausbildungsort: Bielefeld Ausbildungsort: Bielefeld

Aussuchen von geeigneten Fahrstrecken und
Transportmitteln

Erarbeiten von Terminplanen

Beraten und Betreuen von Kunden z.B. in
Fragen der Verpackung

Vorbereiten von Vertragen und Versicherung
Kalkulieren von Preisen

Beschaffung von Informationen zum

oder Logistikzentren

Leistungsangebot auf dem Transportmittel-
und Logistikmarkt




Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld oder
Sonnewalde

Technisch

Elektroniker/in far
Betriebstechnik

Als Elektroniker/in flr Betriebstechnik montieren
und installieren Sie in unserer Montage elektrische
Anlagen und Systeme, oder Sie sind in die Uber-
wachung, Reparatur und Installation unserer
Haustechnik mit eingebunden. Als ausgebildete
Fachkraft fir Elektrotechnik sind Sie auch fiir
unseren Service-Bereich ein kompetenter
Mitarbeiter.

Téatigkeitsbeschreibung:

Ausbildung bei BollIhoff

Montieren und Installieren von elektrischen
Betriebsmitteln

Inbetriebnahme von Anlagen und Maschinen
Reparieren, Kontrollieren und Warten von
Mess-, Steuer- und Regeleinrichtungen
Uberpriifung elektronischer Bauteile
Installieren und Konfigurieren von IT-Systemen
Entwickeln neuer Ldsungswege in Teamarbeit
sowie Dokumentieren der Arbeitsschritte
Einhalten von VDE-Richtlinien und Unfall-
verhUtungsvorschriften

Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld oder

Industrie-
mechaniker/in

- Maschinen- und Anlagenbau
- Instandhaltung

Nach erfolgreicher Ausbildung zum/zur
Industriemechaniker/in arbeiten Sie in einem
Team in der Montageabteilung. Sie montieren
dort unsere

Nietsysteme

Montagemaschinen

Schraubgerate

Zufihrsysteme
oder Sie werden in der Instandhaltung fuir
Reparatur- und Wartungsaufgaben eingesetzt.

Tatigkeitsbeschreibung:
Organisieren von Fertigungsablaufen
Kommunizieren mit internen und externen
Kunden
Herstellen von Bauteilen und Baugruppen
Montieren, Inspizieren und Warten von techni-
schen Anlagen und Systemen
Erweitern und Prifen der steuerungstechni-
schen Komponenten
Einweisen der Kunden in technische Systeme




Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld oder
Sonnewalde

Mechatroniker/in

Als Mechatroniker/in arbeiten Sie in einem Team
in der Instandhaltung oder Endmontage, wo Sie
mechanische, elektrische und steuerungstechni-
sche Komponenten an Systemen, Maschinen
und Anlagen montieren. Sie Uberprifen und
andern Programme flUr speicherprogrammierbare
Steuerungen und nehmen Maschinen und
Anlagen in Betrieb.

Tatigkeitsbeschreibung:
Planen und Steuern von Arbeitsablaufen
Kontrollieren, Beurteilen und Dokumentieren
von Arbeitsergebnissen
Bearbeiten mechanischer Teile und
Zusammenbauen von Baugruppen und
Komponenten zu Systemen
Installieren von elektrischen, pneumatischen
und hydraulischen Komponenten
Programmieren von mechatronischen
Systemen und Prifen der Funktion
In Betrieb nehmen, Ubergeben und Einweisen
Warten und Instandhalten mechatronischer
Systeme und Anlagen

Ausbildungsdauer: 2 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld

Teilezurichter/in

Als Teilezurichter/in arbeiten Sie in der
Vormontage, montieren dort Baugruppen oder
Kleingerate, fertigen selbststandig Werkstlcke
nach Zeichnung an oder bedienen in der
Fertigung Maschinen und Anlagen.

Tatigkeitsbeschreibung:
Planen der Arbeitsablaufe, Prifen und
Beurteilen der Arbeitsergebnisse
Herstellen der Werkstlicke und Bauteile nach
technischen Zeichnungen durch Hand- oder
Maschinenarbeit
Montieren mechanischer Baugruppen und
Komponenten
Warten und Bedienen von Maschinen und
Anlagen



Ausbildung bei BollIhoff

Technisch

Verfahrens- Werkstoffprifer/in
mechaniker/in fur

Kunststofftechnik Innerhalb der Ausbildung werden Sie ausfiihrlich
- Formenbau auf die Arbeitsinhalte eines Werkstoffprifers vor-

bereitet. Dies erfolgt sowohl in/an speziellen
Laboreinrichtungen, Qualitatssicherungssystemen
und durch umfangreiche Qualifizierung fur

Als Verfahrensmechaniker/in fir Kunststofftechnik
richten Sie Spritzgussmaschinen ein und schaffen i ) N .
o ) verschiedenartige Prif- und Messvorgange.
somit die Fertigungsvoraussetzungen zur Her-

stellung von Kunststoffformteilen.

Sie Uberwachen die Fertigung und sind fur die
MaB- und Formgenauigkeit der Produkte verant-

wortlich.

Tatigkeitsbeschreibung:
Einfihren und Anwenden neuer Prifmethoden
Bewertung von Fertigungsprozessen und
Einflussnahme

A s
Titigkeitsbeschreibung: nwenden qualifizierter Analysemethoden

| .
Vorbereiten und Einrichten der Maschinen zur Seloststdndiges Erkennen und Bewerten von

Werkstoff- iegro
Verarbeitung von thermoplastischen Kunst- erkstoff- und GeometriegroBen

stoffen

Ausbildungsd. * 3 Jah 1 H
gsaauer: anre Bereitstellen der Formmassen fur die Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre

Ausbildungsort: Bielefeld ) Ausbildungsort: Bielefeld oder
verfahrensgerechte Bearbeitung
Uberwachen des Fertigungsablaufes und Sonnewalde
Prifen der Erzeugnisqualitat
Warten der Fertigungseinrichtungen nach
Vorgabepléanen und Dokumentieren der

Ergebnisse




Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld

Werkzeug-
mechaniker/in
- Formentechnik

Als Werkzeugmechaniker/in arbeiten Sie im
Formenbau und sind, neben der Anfertigung von
Spritzgussformen fur die Kunststoffverarbeitung,
auch flr deren Reparatur verantwortlich. Sie
arbeiten an CNC-gesteuerten Frasmaschinen und
erlernen dort Fertigkeiten und Kenntnisse der
Dreh-, Schleif- und Erodiertechnik.

Téatigkeitsbeschreibung:
Planen und Steuern der Arbeitsablaufe
Fertigen von Einzelteilen unterschiedlicher
Werkstoffe an CNC- und anderen
Werkzeugmaschinen
Programmieren und Bedienen numerisch
gesteuerter Maschinen
Herstellen von Formflachen mit
Feinbearbeitungsverfahren
Instandhalten von Formen und Werkzeugen
sowie Kontrollieren, Beurteilen und
Dokumentieren der Arbeitsergebnisse
Anwenden einschlagiger Vorschriften und
Sicherheitsbestimmungen

Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld oder
Sonnewalde

Zerspanungs-
mechaniker/in
- Drehmaschinensysteme

- Frasmaschinensysteme

Ihr Arbeitsplatz als Zerspanungsmechaniker/in
befindet sich in der spanenden Fertigung. Sie
arbeiten dort an konventionellen oder CNC-
gesteuerten Fertigungssystemen und stimmen
lhre Téatigkeiten mit vor- und nachgelagerten
Bereichen oder Kundenanforderungen ab.
Hierbei beachten Sie einschlagige Vorschriften
und Sicherheitsbestimmungen.

Tatigkeitsbeschreibung:
Beurteilen und Analysieren der Fertigungs-
auftrage auf technische Umsetzbarkeit
Auswahlen der Fertigungssysteme und Planen
des Fertigungsprozesses
Einrichten des Arbeitsplatzes
Fertigen von Bauteilen nach Zeichnungs-
vorlagen durch maschinelle Fertigungs-
verfahren, unter Beachtung terminlicher und
wirtschaftlicher Vorgaben
Arbeiten mit betriebsublichen Qualitats-
sicherungssystemen
Bewerten und Dokumentieren der Arbeits- und
Prifergebnisse



Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre
Ausbildungsort: Sonnewalde

Ausbildung bei BollIhoff

Verfahrens-
mechaniker/in
- Fachrichtung Umformtechnik

Als Verfahrensmechaniker/in fir Umformtechnik
richten Sie Mehrstufenumformpressen ein und
schaffen somit die Fertigungsvoraussetzung

zur Herstellung von Umformteilen.

Sie Uberwachen die Fertigung und sind fur die
MaB- und Formgenauigkeit der Produkte verant-
wortlich.

Tatigkeitsbeschreibung:
Bedienen und Einrichten von Umform-
automaten
Herstellung von Spezial-Verbindungselementen,
vorwiegend fUr die Automobilindustrie
Mitarbeit bei der Entwicklung neuer Teile

Ausbildungsdauer: 3,5 Jahre
Ausbildungsort: Bielefeld

Technische/r
Produktdesigner/in
- Entwicklung und Konstruktion

Sie arbeiten als Technische/r Produktdesigner/in
im Team des Formen-, Maschinen- und Anlagen-
baus. Dort erstellen Sie technische Zeichnungen
anhand von Skizzen oder nach Vorgaben des
Konstrukteurs an computerunterstitzten
Systemen (CAD, 3D-Zeichenprogramme).

Tatigkeitsbeschreibung:
Planen, Erstellen und Anwenden technischer
Dokumentationen
Anwenden von CAD/CAM-Systemen
Erstellung von Konstruktionsentwdirfen
Beurteilen von Fertigungsmontage und
Flgeverfahren insbesondere bei der
Herstellung von Gutern
Erstellen von technischen Zeichnungen mit
Hilfe von 3D-Zeichenprogrammen




Der erste Eindruck
Ihre schriftliche Bewerbung ist die erste Visitenkarte, die Sie bei uns abgeben. Form und Inhalt bestimmen dabei den ersten Eindruck, den wirvon (L ST
lhnen gewinnen. Bereiten Sie sich also sorgféltig vor. Nehmen Sie sich beim Schreiben der Bewerbung oder dem Fullen des Online-

Bewerbungsbogens Zeit und lassen Sie ggf. noch eine vertraute Person lesen, was Sie uns schicken.

Die Unterlagen

Nutzen Sie das Anschreiben um uns lhre Motivation mitzuteilen, wieso Sie diesen Ausbildungsberuf erlernen wollen und welche besonderen
Eigenschaften gerade Sie personlich auszeichnen. Schreiben Sie mit Ihren eigenen Worten und benutzen Sie keine Worthllsen — wir mdchten
schlieBlich Sie kennen lernen und keine Standardfloskeln lesen.
Im Lebenslauf geben Sie uns dann einen Uberblick (iber Ihre bisherigen schulischen Stationen, durchgefiihrte Praktika, Nebenbeschaftigungen, o
soziale Engagements sowie Hobbys. Bitte vergessen Sie auch nicht Ihre kompletten Kontaktdaten (Adresse, Telefon, Mobil, Mail) anzugeben,

damit wir Sie schnell und direkt erreichen kénnen.

Kopien von Schulzeugnissen, Praktikumsnachweisen oder sonstigen wichtigen Zertifikaten komplettieren Ihre Bewerbungsunterlagen.

Die Bewerbungswege
Wenn Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen per Post schicken, dann kontrollieren Sie, ob alle Ausdrucke und Kopien sauber und gut lesbar
sind. Nutzen Sie eine der Ublichen Bewerbungsmappen und sortieren Sie die Unterlagen Ubersichtlich.
Fur die Online-Bewerbung wandeln Sie am besten jeweils den Lebenslauf und alle weiteren
Anhénge in zwei PDF-Dateien um. Achten Sie darauf, dass die beiden Dateien nicht zu
groB werden. Bereiten Sie alle Texte und Anhange vor und beginnen Sie erst dann

das Online-Bewerbungformular auszuftllen.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekréftige Bewerbung!
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Wir freuen uns auf

lhre Bewerbung!

Ballhoff Gruppe
Zentrales Personalwesen
ArchimedesstraBe 1-4
33649 Bielefeld

Telefon (0521) 4482 - 01
Fax (0521) 4482-264

www.boellhoff.com/ausbildung




